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VNITRNI RAD
SKOLNI DRUZINY

Z:akladni skola Praha 10, Gutova 1987/39, prispévkova organizace

Obecna ustanoveni

Vnitini fad $kolni druZiny (dale jen Rad SD) Zakladni $koly, Praha 10, Gutova 1987/39,
piispévkové organizace (dale jen Skola) stanovuje naleZitosti, které jsou nutné pro uskute¢fiovéni
zdjmového vzdélavani. Upravuje zejména vztahy mezi ucastniky zajmového vzdélavani. Ucastniky
zdjmového vzdélavani jsou zaméstnanci Skoly, Zaci $koly, jejich zdkonni zastupci (dale jen Rodié/e),
popft. dalsi fyzické osoby.

Skolni druzina pracuje v souladu s RVP pro ZS, zajmové ¢innosti §kolni druziny vyplyvaji z SVP
pro SD.

Rad SD je pro uéastniky zavazny. Zakladni pravni normou, podle které je Rad SD vypracovan,
je zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon v platném znéni a dale vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platném znéni (dale jen Vyhlaska).

Rad SD vydava feditelka skoly.

Puisobnost Radu SD se vztahuje vyhradné k ¢innosti $koly a k akcim, které §kola jako soucést
poskytovani vzdélavani potada. Rad SD je mistné platny v celé budové Skoly a ve viech exteriérech,
které katastralné Skole nalezi (napf. §kolni sportovisté, schodité a piistupové chodniky, predzahradky).
Na zajmové vzdélavani ve Skole se v piiméfenych souvislostech vztahuje $kolni fad.

1. CINNOST SKOLNI DRUZINY

a) Skolni druzina Skoly (dale jen SD) poskytuje zajmové vzdélavani zakam této Skoly.

b) Zajmové vzdélavani je nepovinnou formou vzdélavani. Rodi¢ nema stanoveno pravo, ze musi
byt jeho dit& do SD piijato. Skola neméa povinnost zdka do SD pfijmout. Na rozdil od povinné
$kolni dochazky feditelka skoly zaka ze SD vylougit mize (podrobnéji v dalsich ¢astech fadu).

¢) SD vykonava &innost ve dnech $kolniho vyudovani.
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d)
e)

O skolnich prazdninach mtize feditelka ¢innost SD za podminek uvedenych ve Vyhlasce prerusit.
SD se ¢&leni na oddéleni. V jednom oddéleni mize byt piijato/piitomno nejvyse 30 zaka.

2. PRIHLASOVANI DO SKOLNi DRUZINY a DENNi REZIMY

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)

K)

SD se napliuje do poétu zaki stanovenych Vyhlaskou o zdjmovém vzdélavani a dle cilového
poctu uvedeného v rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni.

O piijeti do SD a o zafazeni Zéka do p¥isluiného oddéleni rozhoduje feditelka.

Piijeti do SD neni narokové.

Do SD jsou ve smyslu § 9 Vyhlasky piijimani pfednostné Zaci 1. stupné zakladni $koly podle
kritérii uvedenych v Ptiloze 1) tohoto fadu.

Rodi¢ Zaka podava skole pisemnou Zadost o piijeti zéka do SD (dale je Zadost).

Rodi¢ podava skole pisemné sdéleni Zadanka /Sipy ve SD (déle jen Zadanka). Pokud Rodi¢ &ip
nepozaduje, uvede toto do Zadanky. Zak pak odchazi ze SD sam na zékladé udaji, které Rodié
$kole sdélil v dokumentu ReZim pobytu zaka ve SD (dale jen ReZim pobytu).

Podani dokumentii uvedenych v bodu 2e) a 2f) jsou podminkou pro pfijeti zaka do SD.

Rodi¢, ktery podal zadost o piijeti zdka do SD, obdrzi vyrozuméni zpravidla na zagatku
prislusného skolniho roku.

Nésledné zmény udajit uvedenych v zadosti (zejména kontaktni udaje) je Rodi¢ ptijatého zdka
povinen bez odkladii prokazatelné sdélit piisluiné vychovatelce SD.

SD pracuje v rannim a odpolednim rezimu (od 6:30 do 7:40 hod, popt. do 8:45 hod. a od 11:40
do 17:30 hod).

SD umozituje pfijatym zakam i odpocinkovou &innost (napt. po obédg).

Pobyt v SD do 8:45 hod. je umoznén zakéim, jejichz vyucovani zadina az druhou vyudovaci
hodinou.

Piichod do ranni SD je mozny v &ase od 6:30 hod. do 7:30 hod.

Piichod do prodlouzené ranni SD je mozny v ¢ase od 7:40 hod. do 8:00 hod. (prodlouzenou
ranni druzinu mohou vyuzit i ostatni zaci Skoly, kterym za¢ind vyucCovani az 2. vyu€ovaci
hodinu.)

m) Po skon&eni dopoledniho vyu¢ovani preda téidni ugitelka zaky SD piisluiné vychovatelce.

n)

0)
p)
q)

Na obéd odvadi vychovatelka zdky SD podle &asového rozpisu stanoveného vedouci
vychovatelkou.

Pti obédé¢ zajistuje vychovatelka dozor nad zéky.

Z4ci se ze SD vyzvedavaji aZ po naob&dvani.

Od 14:25 hod. do 15:10 hod. probiha za aktivni ucasti vychovatelky venkovni zamé&stnani —
zpravidla na $kolni zahradg. V ¢asech od 14:20 do 15:15 se Zaci ze SD rodi¢tim nevydavaji.
Z4ci se mohou v dob& pobytu v SD u¢astnit i volno¢asovych aktivit, které ve $kole organizuji
jiné subjekty (dale jen Krouzek).

Zakonny zastupce Zaka predem pisemné informuje piislusnou vychovatelku o pferuSeni pobytu
v SD.

74k SD odchazi z oddéleni na Krouzek tak, Ze ho od vychovatelky osobné pievezme lektor
ptislusného krouzku. Po skonceni krouzku lektor zaka opét osobné vychovatelce pieda (pokud
neni mezi vychovatelkou a zdkonnym zastupcem sjednano pisemné jinak. Pfislusny dokument je
pak soucésti ReZimu pobytu).




3. ODCHOD ZAKU ZE SKOLNI DRUZINY
3.1) OBECNE INFORMACE

a)
b)
c)

d)

e)
f)

9)

h)

Skola stanovuje rezim vydavani zakd ze SD. Chrani tim jejich bezpeénost.

74k odchazi ze SD na zakladé Gdaji uvedenych v Zadance o &ip.

Skola je povinna vydat zaka obéma Rodi¢tim (pokud zné/ovéfi jejich identitu). K vydavani zaka
podrobngji — viz &ast REZIM IDENTIFIKACNIHO CIPU.

74k mize byt ze SD uvolnén i mimofadné na zakladé pisemné Zadosti Rodi¢e k rukam
vychovatelky (dale jen Listek). Listek musi obsahovat jednozna¢nou identifikaci zdka (celé
jméno, tfidu), jednoznacnou identifikaci zdkonného zéstupce (otec/matka, jméno a podpis
zékonného zastupce) a uplné ¢asové udaje (datum a cas odchodu).

Uvolnit zaka na zakladé Listku, ktery obsahuje neuplné udaje, nelze.

Obsahuje-li Listek informaci, ze zak muze odejit sam (odchylné od rezimového listku), je
vychovatelka opravnéna zakovy moznosti (samostatné odejit) posoudit.

Vychovatelka muze (v situaci popsané v bodé ¢) a v bodé f) zaka i neuvolnit, napt. usoudi-li, ze
zak neni ze zavaznych divodt schopen cestu ze $koly sam zvladnout nebo kdyz Listek obsahuje
neuplné udaje. Piislusnd vychovatelka o neakceptovani Listku informuje zakonného zastupce
bezodkladné, ale az tehdy, kdy nenarusi plnéni svych povinnosti u zakt v oddéleni.

Na zékladé pouhé telefonické zadosti zdka uvolnit nelze.
Pokud nebude 74k vyzvednut ze SD do 17,30 hod., kontaktuje vychovatelka zakonného zastupce.
V krajnim piipadé se obrati na organ OSPOD nebo mistni oddé&leni Policie CR.

3.2) REZIM IDENTIFIKACNIHO CIPU - obecné informace

a)
b)
C)
d)
e)
f)
9)
h)

i)
)

Skola provozuje rezim vydavani zakt ze SD pomoci identifika¢niho &ipu (déle jen Rezim
identifikace)

Rezim identifikace je povinny pro Rodie, ktefi své déti vyzvedavaji ze SD osobné nebo
prostfednictvim jiné osoby.

Rezim identifikace se nevztahuje na situace, kdy zak odchazi ze SD sam (po pfedchozim
prikazném udéleni souhlasu Rodi¢e v Zadance). Pro tyto situace plati udaje uvedené v
dokumentu Rezim pobytu.

K prokazovani opravnénosti vyzvednout zaka ze SD slouZi identifikaéni &ip (dale jen Cip).
Kazdy Cip obsahuje jedine¢nou informaci nalezici konkrétnimu zakovi. Nelze ho zaménit s
jinym Cipem (ani u téhoz z4ka).

Cip slouzi po dobu viech rokti, kdy zak dochazi do SD.

Rodi¢ preda skole zadost (Skola poskytne formulai/Zadanku), kde uvede, kolik Cipti zad4 vydat.
V Zadosti uvede Rodi¢ jména a identitu osob, kterym hodla ¢ip pfedat — napt. Jana Svobodova —
babicka.

Cena ¢ipu je 100 K&. Cip ¢. 1 poskytne $kola zdarma. Kazdy dalsi Cip rodi¢ skole uhradi (¢astka
je nevratna). Vydany &ip jiz nelze pozdé&ji v SD sekundarné pouzivat.

Cip/y ptreda Skola pouze Rodi¢i (osobné a protokolarng).

Piedanim piechazi odpovédnost za nakladani s Cipem vyhradné na Rodige.

3.3) REZIM IDENTIFIKACNIHO CIPU - postup p¥i vydavani zika ze SD

a)
b)

c)

Rodi¢ rozhodne, kdo je opravnén pomoci Cipu Zéka ze SD vyzvednout.

Rodi¢ mize udélit souhlas vystupovat pfi vyzvedavani zaka ze SD v roli Rodiée i dal§im osobam
tim, Ze jim pieda Cip.

Skola vydava zaka osobg, ktera Cipem prokaze opravnéni vyzvednout konkrétniho Z4ka ze SD.
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d) Totoznost této osoby skola nezkouma.

e) Prichozi osobg, ktera se Cipem neprokaze, $kola zaka nevyda.

f) Je-li touto osobou osoba uvedena v Zadance (dale jen Osoba), vyda $kola Zdka pouze v
mimotfadném rezimu.

g) Osoba, ktera se Cipem neprokaze a trva na vyzvednuti zéka, vyplni zadanku — Uvoliiovaci list
(formular) o vydani zaka v mimotfadném rezimu (formulaf vyda Rodi¢i vratna). Uvoliovaci list
pteda rodi¢ do vratnice. Poté Osoba vycka ve vestibulu.

h) Vratna pfeda informaci o mimofadném pozadavku Osoby do SD.

i) Vychovatelka SD piednostng fesi vydavani zaka v Rezimu identifikace nebo i jiné ukoly. Osoba
bez Cipu musi proto pogitat i s delsi ¢ekaci dobou.

j) Vychovatelka za sebe zajisti v oddéleni SD zastup. Poté sejde do vestibulu a pievezme
Uvoliiovaci list. Je tieba poéitat i s moznosti, ze vychovatelka Osobu osobné nezna. V SD dochazi
napt. k situacim, kdy zde ma sluzbu misto vychovatelky zastupujici pedagog. V takovych
piipadech vyda zaméstnanec Skoly zaka az po ovéteni identity Osoby (napf. kontrolou identity v
obcanském prikazu).

K) V ptipadé pochybnosti o identité Osoby kontaktuje vychovatelka vedeni skoly.

) Skola si v zajmu ochrany bezpeéi zaka vyhrazuje pravo piijmout pii vydavani zaka takova
opatieni, kterd vylouci zdkovu bezpe¢nostni ujmu (napt. pti pochybnosti o identité Osoby; kdyz
Osoba vykazuje znamky neschopnosti zaka bezpeéné pievzit aj.).

4. UPLATA ZA SKOLNI DRUZINU

a) Podle § 11 Vyhlasky je ticast v SD poskytovana za uplatu.

b) Vysi a splatnost uplaty stanovuje feditelka a informuje o tom pfedem zakonného zastupce.

c) Zadosti o snizeni tplaty, o ilevu Gplaty & o Upravu terminu splatnosti je tieba predlozit k rukam
feditelky v pisemné podobé a v piiméfené dob¢ pied stanovenymi terminy plateb.

d) Duvody zadosti mize feditelka vzit v ivahu pouze pfi jejich dolozeni Gfednimi dokumenty.

5. OSTATNI USTANOVENI

a) Zakonny zastupce odhlasuje Zzaka ze SD pouze pisemnou formou.

b) Reditelka s$koly mize vyloudit Zzaka ze $kolni druziny, pokud zakonny zastupce neuhradi uplatu
ani po opakované vyzvé ve stanoveném terminu.

¢) Reditelka maze vyloudit zaka ze SD téZ z jinych zavaznych divodi (napf. za opakované
porusovani kolniho fadu a Radu SD; po pfedchozi vyzvé k naprave).

Aktualizace vnitiniho fadu Skolni druziny vstupuje v platnost 4. 8. 2023

Mgr. Jaroslava Cerna
feditelka skoly

Digitalné podepsal
ng r. Jaroslava Mgr. Jaroslava Cerna

Cernd Datum: 2023.09.05
11:38:45 +02'00"



Piiloha 1) KRITERIA K ZAPISU DO SKOLNI DRUZINY

Do sD mize byt piijat pouze Z4k, jehoz Rodiée uhradili uplatu za SD za viechna piedchozi obdobi.

Do SD muize byt ptijat pouze 74k, jehoz Rodice vyhovéli podminkdm uvedenym v ¢asti 2) tohoto
dokumentu o piijimani do SD.

V ptipadé vyssiho poétu zajemcii o $kolni druzinu uplatni feditelka Skoly nasledujici kritéria, podle
kterych budou uchazeci pfijimani.

O ptijeti do skolni druziny je dale rozhodovano na zaklad¢ tohoto bodového hodnoceni.

Pocet

Kritérium prijeti bodii
zaci 1. ro¢niku 6
zaci 2. roéniku 5
zaci 3. ro¢niku 4
zaci 4. roéniku 2
zaci 5. ro¢niku 1

Zaci s vy$§im podtem bodl jsou pfijimani pfednostné. V piipadé rovnosti bodii rozhoduje vek Zaka
(pfijima se od nejmladsiho po starsi).

V ptipadég, Ze nebude v moznostech Skoly pfijmout vSechny zaky splilujici dané kritérium (Zaci se
shodnym poétem bodi a se shodnym datem narozeni), protoZe by doslo k piekrogeni kapacity SD,
bude mezi témito uchazeci provedeno losovani.
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